PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. ARKADEGO FIEDLERA W PRZEZMIEROWIE
OD 1 WRZESNIA 2021 ROKU

zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia i Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego

. Cel

Celem procedury jest okreSlenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku
z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 1 okreSlenie dziatan prewencyjnych
majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

I1. Postanowienia ogdélne

1. Do szkoly moze przychodzi¢ tylko uczen/pracownik zdrowy, bez objawow infekcji lub
choroby zakaznej oraz gdy nie zostal nalozony na niego obowigzek kwarantanny lub izolacji
domowej.

2. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoly i z niej odbierany przez opiekundow bez
objawow infekcji lub choroby zakaZznej oraz gdy nie zostal natozony na nich obowigzek
kwarantanny lub izolacji domowej. Rodzice / prawni opiekunowie przyprowadzajacy dzieci
do szkoty nie wchodza na teren szkoty. Rodzic / opiekun prawny ucznia zobowigzany jest do
przekazania odpowiedniej informacji wychowawcy klasy w przypadku mozliwos$ci
pojawienia objawow wymienionych w pkt. 3 w zwigzku z inng chorobg, np. alergia.

3. Przez objawy, 0 ktorych mowa w pkt. 2 rozumie si¢:
a) podwyzszong temperaturg ciata,
b) bol glowy 1 migéni,
c) bol gardta,
d) kaszel,
e) dusznosci i1 problemy z oddychaniem,
f) uczucie wyczerpania,
g) brak apetytu.

4. W szkole zabronione jest przebywanie rodzicow, opiekundéw prawnych oraz innych osob
postronnych. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na wejscie
tych 0sob na teren szkoly oraz wyznacza miejsce 1 zasady ich obecno$ci w szkole.

5. Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoly osob z zewnatrz z objawami
wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 3.

6. Wychowawcy klasy/ oddziatu przedszkolnego ustalajg sposoby szybkiej komunikacji
telefonicznej z opiekunami ucznia.



I11. Higiena i dezynfekcja

1. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoly zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. cze¢stego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

2. Zaleca si¢ zakrywanie ust 1 nosa przez uczniow klas I-VIII i pracownikow szkoty na
terenie szkoty poza obrebem sal lekcyjnych. Wymog noszenia maseczek nie obowigzuje tylko
podczas trwania zaj¢¢ lekcyjnych oraz spozywania positkow.

3. Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementéw statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

4. Szkota wyposazona jest w termometry znajdujace si¢ w dyzurkach, gabinecie higienistKi
szkolnej oraz sekretariacie.

5. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w tym
przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciagdéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek
i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur 1 wigcznikow.

6. Przed wejsciem do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy wejsciu. (Zatacznik nr 1 do procedury —
Instrukcja myecia rak 1 instrukcja dezynfekowania rak).

7. Przed wejsciem do budynku szkoty umieszczony jest srodek do dezynfekeji rak.

8. Przy wejsciu do szkoly umieszczony jest wykaz numerow telefonow do wiasciwej stacji
sanitarno - epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych (Zatacznik nr
2 do procedury- wykaz numerow kontaktowych).

9. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz przy umywalkach w salach lekcyjnych
znajduja si¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia i dezynfekcji rak.

11. W szkole umieszczone sg odrgbne kosze do wyrzucania jednorazowych maseczek
1 rekawiczek.

12. Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze
itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

13. Sale lekcyjne, korytarze, gabinety, stotowka, $wietlica, biblioteka, toalety, pokoj
nauczycielski oraz inne pomieszczenia sa regularnie wietrzone zgodnie z wytycznymi MEN,
MZi GIS.

14. Uczniowie korzystaja wytacznie z toalet na pigtrze w poblizu sali, w ktérej maja lekcje
w danym dniu.



IV. Organizacja pracy szkoly

1. Zapewnia si¢ taka organizacj¢ pracy szkoty, ktéra ograniczy gromadzenie si¢
poszczegblnych grup uczniow na terenie szkoly oraz uniemozliwi czesta zmiang
pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie
krécej niz 30 min. 1 nie dtuzej niz 60 min., zachowujac ogolny tygodniowy czas trwania zaj¢c
ustalony w tygodniowym rozkladzie zajec.

3. W klasach I-III przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb uczniéw, jednak nie
rzadziej niz co 45 min.

4. W celu umozliwienia zachowania dystansu spolecznego dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany
czasu przerw miedzy zajeciami w klasach IV-VIII.

5. Uczniowie klas IV — VIII spedzaja krotkie przerwy w salach lekcyjnych pod opieka
nauczyciela. Dyrektor szkoty wspdlnie z wychowawcami klas ustala mozliwo$¢ wyjscia
poszczegodlnych klas na krétkie przerwy do parku szkolnego i na wewnetrzny dziedziniec
podzielone na odpowiednie strefy.

6. Jesli pogoda na to pozwala uczniowie klas 1V — VIII spedzaja dtuga przerwe w parku
szkolnym w odpowiednio wydzielonych strefach pod opieka dyzurujacych nauczycieli.

7. Wyznacza si¢ dwa wejscia / wyjscia do szkoty dla uczniow klas IV — VIII:

e wejscie A — gltowne wejScie od strony parku — wejscie dla uczniow, ktorzy maja lekcje
na pigtrze szkoty

e wejscie B — wejscie boczne od parkingu do tacznika z halami sportowymi — wejscie
dla uczniéw, ktorzy maja lekcje i na parterze i w salach 009 1 010.

8. Wyznacza si¢ dwa wejscia/ wyjscia dla uczniow klas I — I11:

e wejScie od ulicy Koscielnej dla uczniow, ktorzy maja lekcje w salach
1,2,3,6,7,8,11,12,13, swietlicy
e wejscie od ulicy Ogrodowej dla ucznidow, ktorzy maja lekcje w salach 4,5,9,10.

9. Uczniowie klas I — VIII przychodza do szkoty zgodnie z planem lekcji i udajg si¢ do
wyznaczonych sal lekcyjnych. Nauczyciele prowadzacy kolejne lekcje sprawuja opieke nad
uczniami w salach.

10. Uczniowie zmieniaja sale na lekcje informatyki, wychowania fizycznego oraz jezykow
obcych w przypadku podzialu na grupy oraz w wyjatkowych sytuacjach po konsultacji
z dyrekcja szkoty. Wowcezas dokonywana jest dezynfekcja sali a uczniowie wehodzac do sali
dezynfekuja rece.

11. W salach lekcyjnych rekomenduje si¢ pozostawienie wolnej tawki w bezposrednim
sasiedztwie biurka nauczyciela oraz ograniczenie przemieszczania si¢ nauczycieli pomiedzy
tawkami uczniow w miar¢ mozliwosci.

12. Uczen posiada wilasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce.

13. Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikow i przyborow.



13. Uczen nie przynosi ze sobg zbednych przedmiotéw do szkoty.

14. Rekomenduje si¢ prowadzenie lekcji z przedmiotéw przyrodniczych oraz innych
mozliwych zaje¢ na powietrzu, np. w szkolnym parku.

15. Dla uczniow Klas I - VIII, ktorych rodzice nie mogg zapewni¢ opieki przed jak i po
zaj¢ciach szkolnych szkota organizuje zajecia $wietlicowe w $wietlicy szkolnej lub jesli
istnieje taka konieczno$¢ w innych salach dydaktycznych.

16. Procedury organizacji opieki i zaje¢ w $wietlicy szkolnej okresla regulamin §wietlicy
(Zatagcznik nr 3).

17. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okre§lonych przez dyrektora szkoty
zasadach, uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw
wypozyczanych w bibliotece (Zatgcznik nr 4).

18. Zasady pracy podczas zaje¢ wychowania fizycznego okresla regulamin (Zalgcznik nr 5).
Zasady postgpowania podczas zaje¢ na basenie okresla regulamin basenu Tarnowskie Termy
Sp. z 0.0. w Tarnowie Podgornym. Podczas przejazdu ucznidw i opiekundéw w drodze na
zajecia basenu i powrotu z tych zaje¢ okreslaja odpowiednie zasady obowigzujace w $srodkach
transportu publicznego zgodne z wytycznymi MZ i GIS.

19. Zajecia pozalekcyjne organizuje si¢ po zakonczeniu obowigzkowych zaje¢ w matych
grupach lub  oddziatach klasowych z zachowaniem ograniczen, nakazow i zakazow
przeciwepidemicznych.

20. Nie organizujemy wycieczek 1 wyj$¢ grupowych do zamknigtych przestrzeni.

21. Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej i gabinetu stomatologicznego
mozliwe jest na okreslonych przez Dyrektora szkoty zasadach w porozumieniu odpowiednio
z higienistka szkolng oraz $wiadczeniodawca ustug stomatologicznych, zgodnie z
wytycznymi Ministra Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

22. Szczegotowe zasady pracy stacjonarnej okresla zalacznik 8.

V. Przygotowywanie i wydawanie positkow

1. Uczniowie spozywaja w szkole wtasne $niadania i napoje przyniesione z domu. Uczniowie
nie wymieniajg si¢ kanapkami, przekaskami, owocami, napojami.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ spozywania positkow przez uczniow w salach lekcyjnych
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa 1 higieny.

3. Zasady dziatalno$ci sklepiku szkolnego okresla regulamin (Zatacznik nr 6).
4. Podopieczni oddziatu przedszkolnego, tzw. ,,Zerowki”, spozywaja obiad w swojej sali.

5. Uczniowie klas | — VIII spozywaja obiady w stotdwce szkolnej z zachowaniem zasad
bezpiecznego i higienicznego spozycia positku okreslonych w wytycznych MZ, MEIN, GIS.

6. Obiady sg dostarczane do szkoty przez firme¢ cateringowg z zachowaniem najwyzszych
standardow sanitarnych.



7. Zasady korzystania ze stotowki szkolnej okresla regulamin (Zatgcznik nr 7).

8. Udostepnianie dystrybutorow wody pitnej bedzie uzaleznione od aktualnej sytuacji
epidemiologicznej i poddawane biezacej ocenie.

VI. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.
1. W szkole wydzielono pomieszczenie na izolatke.

2. W przypadku zauwazenia u ucznia niepokojacych objawdéw wymienionych w dziale 11 pkt.
3 uczen zostanie odizolowany od innych osob. Istnieje mozliwo$¢ skierowania do izolatki
szkolnej. Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoly wyznaczonego przez dyrektora
szkoty.

3. Dziecku zostanie zmierzona temperatura ciata (wymagana zgoda rodzica).

4. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi informuje dyrektora
0 wyniku badania ucznia przez lekarza w kierunku chor6b zakaznych.

6. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy (Wojta gminy Tarnowo Podgorne)
i Powiatowego Panstwowego Inspektora Sanitarnego 0 podejrzeniu zakazenia ucznia.

7. Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktorego podejrzewa si¢ zakazenie informowani sg
skutecznie o zaistniatej sytuacji.

8. Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal uczen bezzwlocznie poddawany jest
gruntownemu dezynfekcji.

9. Dyrektor szkoly stosuje zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty
przypadek.

VII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa dziale II pkt. 3 nie moga przychodzi¢ do
pracy.

2. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudno$ci w oddychaniu, bole glowy, bole migsni
niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastgpujace dziatania:

a) w trybie natychmiastowym odsuwa pracownika od wykonywanych czynnosci,
b) kieruje pracownika do domu,
¢) informuje o koniecznosci kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej.

Pracownik niezwlocznie informuje dyrektora szkoty o wynikach badania w kierunku chor6b
zakaznych.



3. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik bezzwlocznie poddawany jest
gruntownej dezynfekcji.

4. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie uzasadnione;j
potrzeby.

5. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 1 organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji. Wdraza zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek.

VIII. Post¢powanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzang o zakazenie
1. Definicja KONTAKTU obejmuije:

a) kazdego pracownika szkoty/placowki/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajacego
w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odleglo$ci mniej niz 2 metry
przez ponad 15 minut,

b) rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dhuzszy czas,
c) kazda osob¢ mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, zostanie podj¢ta we wspotpracy ze
stuzbami sanitarnymi.

IX. Potwierdzenie zakazenia SARS-C0V-2 na terenie szkoly

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji 1 w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknigciu placowki/ zmianie modelu ksztatcenia
lub innych srodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoly o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy (W¢jta gminy Tarnowo Podgorne) i kuratora o§wiaty zgodnie ze schematem
procesu komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu
o$wiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoly zobowigzany jest do
stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych $rodkéw tacznosci sporzadza sie notatke lub protokot.

5. Ustala si¢ liste 0so6b przebywajacych w tym samym czasie w czeSci pomieszczenia lub
jego catosci, w ktorym przebywata osoba.



X. Postanowienia koncowe

1. Procedura wraz z zalacznikami jest dostgpna na internetowej stronie szkoty,
w pokoju nauczycielskim, pokoju obstugi, sekretariacie, dyzurkach woznego.

2. W przypadku zaobserwowania niepokojgcych objawow (wymienionych w dziale 11 pkt.3)
bezzwlocznie powiadamia si¢ telefonicznie Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w Poznaniu, ul. Gronowa 22 61-655 Poznan.

3. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu, ul. Gronowa 22, 61-655
Poznan, kontakt:

e Infolinia dla obywateli w sprawie koronawirusa — 222 500 115
e Adres email: psse.poznan@pis.gov.pl

4. Procedura moze by¢ modyfikowana.

5. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej, Ministra Zdrowia i Glownego Inspektora Sanitarnego.
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